
科研系统成果转化模块使用说明-科研人员

1、科研系统访问地址为 http://sysu.edu.cn/cn/index.htm。

在谷歌（Google）浏览器中输入系统访问地址，进入系统登录页面，点击“NetID

登录”（其他浏览器可能会出现部分功能不兼容情况）。在科研系统首页，选择“知

识产权服务”目录。



2.1、专利申请前信息服务

知识产权服务-知识产权申请-专利申请前信息服务，可根据需求下载专利信息服务

委托单及专利查新委托单，填写完毕后发送至图书馆邮箱，并由图书馆完成委托

服务后发回科研人员邮箱。

集成我校已购买的国内外专利查询及分析数据库链接。

2.2、新增专利提案申请：

知识产权服务-知识产权申请-专利提案申请，根据提示填写提案基本信息后提交，

等待审核。审核通过后，在“我的专利”菜单，点击专利名称，进入专利基本信息界

面，下载带条形码的定稿文件，移步科研院盖章。在上传盖章文件扫描件后（部

分路径需要），系统会自动生成审批确认单，用于财务部门报销。









2.2、专利优先审查、复审或著录事项变更等事项申请：知识产权服务-知识产权申

请-专利受理后审查事项申请。专利提案申请审核通过后，会在专利受理后审查事

项目录下生成列表，选择专利，进行不同审查事项的办理。



2.4、专利认领：知识产权服务-知识产权申请-专利认领，按照专利名称，申请号、

发明人等搜索专利，进行认领。



2.5 新增软件著作权提案申请

知识产权服务-知识产权申请-著作权提案申请，根据提示填写提案基本信息后提

交，等待审核。审核通过后，在“我的软件著作权”菜单，点击软著名称，进入

软著基本信息界面，下载带条形码的定稿文件，移步科研院横向处盖章。在上传

盖章文件扫描件后，系统会自动生成审批确认单，用于财务部门报销。





2.6、著作权完成人证明申请

知识产权服务-知识产权申请-著作权完成人证明申请。在“我的软件著作权”菜单，

点击软著名称，进入软著基本信息界面，下载带条形码的完成人证明表定稿文件，

移步科研院横向处盖章。




